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Tipps fiir lhren Lebenslauf

Max Muster

.................................................................................................................................. }

: R . Musterweg 2
Setzen Sie auf ein professionell 8048 Ziroh
erstelltes Bewerbungsfoto mit einer _

. e Mobil 079 123 4567
guten B||dqua|t|a‘t' Email max.muster@musteronline.ch
Geburtsdatum 01.01.1979
. . Heimatort Zdrich, Schwei.
Hoch- oder Querformat, beides ist o drieh, Senwerz
= H Zivilstand ledi

mog' |Ch. Slt‘gast:anngehérigkei! ;o;?weiz

AUS- UND WEITERBILDUNG

Weiterbildung zum Dipl. Wirtschaftsinformatiker

. . Ausbildung Informatiker EFZ
Zeichnen Sie als Erstes lhre e

akademische Laufbahn auf.
Beachten Sie dabei, das Neueste
zuerst zu nennen.

BERUFLICHE TATIGKEITEN

IT Infrastructure Manager, 100%

Geben Sie das Datum jeweils - Projektieter
. e . * Konzeption von Prozessen hinsichtlich der gesamten IT Infrastruktur
e|nhe|t||oh 1g!} MOhat Und Jahl’ an. * Migration der gesamten IT Infrastruktur

Verantwortung Uber interne Mitarbeiter und externe Dienstleister

IT System Engineer, 80%

Konzeption, Durchfiihrung und Realisierung von Kundenprojekten
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" ’ * Administration, Betreuung sowie Weiterentwicklung Privat/ Public
Cloud Services

Fuhren Sie Ihre beruflichen e Kunenbeteuung und Pk ode Telprogkleiung
Erfahrungen in umgekehrt
chronologischer Reihenfolge auf —

. . * Aufsetzung und Bereitstellung der IT-Infrastruktur
Neueste Ereignisse also zuerst. * Projekimitarbof

Servereinrichtung und Verwaltung
Unterstiitzung von Projektleitern

Junior IT System Engineer, 100%

Nennen Sie zuerst lhre Position und
danach lhren Arbeitgeber und
schliesslich lhre Aufgaben in kurzen,

verstandlichen Stichworten. L png and Lovel Support

Soft- und Hardware Installationen

Militdrdienst in Diibendorf

Ausbildung Informatiker EFZ, 100%

Beschreiben Sie lhre Aufgaben in
kurzen, verstandlichen Stichworten.

Beispiel-Lebenslauf IT
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............................................................... sPRAcHEN }

A H i Deutsch Franzoésisch
SChatZe n S |‘e | h re S p rac h ken ntn Isse Muttersprache Gute Kenntnisse
realistisch ein und unterscheiden i

Englisch

Sie zwischen schriftlichen und Verhandiungssicher
mundlichen Fahigkeiten.

NEBENBERUFLICHE AKTIVITATEN

Auch aufgefihrte Sprach-
aufenthalte oder -kurse sollten Sie
unbedingt erwahnen.

2008 - heute Freiwillige Feuerwehr Musterdorf

2011 - heute Vorstandsmitglied im Verein Muster

IT KENNTNISSE

MS Office JavaScript
Sehr gute Kenntnisse } Sehr gute Kenntnisse
SAP R/3 PHP
B X . . Sehr gute Kenntnisse in den Modulen Fl und CO Grundkenntnisse
FUhren Sie alle Fahigkeiten auf,
. . . . - Microsoft Server Java
die Sie fur die Stelle qualifizieren. Sehr gute Kenntnisse Grundkenntnisse
ZERTIFIKATE

Daturr Titel des Zertifikats
Optionaler kurzer Text, der das Zertifikat beschreibt.

Datum Titel des Zertifikats
Optionaler kurzer Text, der das Zertifikat beschreibt.

INTERESSEN & FREIZEIT

Lesen (Biographien)
Molekularkiiche (Mitglied des Mannerkochclubs)
Orientierungslauf

REFERENZEN
Werden auf Anfrage bekannt gegeben

Liefern Sie allféllige Referenzen
erst auf Anfrage.

VERFUGBARKEIT

Damit Sie gut vorbereitet sind, 3 Monate Kiindigungsfrist

nehmen Sie lhre Liste mit den

Referenzen zum B ) Beispiel-Lebenslauf IT
Vorstellungsgesprach mit.

Extratipp

Bei einer Online-Bewerbung sollten Sie Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse in einem
PDF zusammenfassen.

Wenn Sie lhre Bewerbung per Post versenden, ware es von Vorteil, das Dossier auf etwas
dickerem Papier auszudrucken.
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