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Max Muster 
Musterweg 2 
8048 Zürich 

Mobil 079 123 45 67 
Email max.muster@musteronline.ch 

Geburtsdatum 01.01.1979 
Heimatort Zürich, Schweiz 

Zivilstand ledig 
Staatsangehörigkeit Schweiz (Evtl. Aufenthaltsbewilligung bei 

keiner Schweizer Staatsangehörigkeit)  

AUS- UND WEITERBILDUNG 

08/2007 – 06/2010 Weiterbildung zum Dipl. Wirtschaftsinformatiker  
Berufsschule, Ort 

08/1999 – 08/2003 Ausbildung Informatiker EFZ  
Berufsschule, Ort  

BERUFLICHE TÄTIGKEITEN 

09/2008 – heute IT Infrastructure Manager, 100% 
Unternehmen, Ort  

• Projektleiter
• Konzeption von Prozessen hinsichtlich der gesamten IT Infrastruktur
• Migration der gesamten IT Infrastruktur
• Verantwortung über interne Mitarbeiter und externe Dienstleister

06/2006 – 08/2008 IT System Engineer, 80%  
Unternehmen, Ort  

• Konzeption, Durchführung und Realisierung von Kundenprojekten 
• Administration, Betreuung sowie Weiterentwicklung Privat/ Public

Cloud Services 
• Technische Kundenbetreuung und Projekt- oder Teilprojektleitung 
• Mitarbeit im 2nd und 3rd Level Support 

06/2004 – 05/2006 Junior IT System Engineer, 100% 
Unternehmen, Ort  

• Aufsetzung und Bereitstellung der IT-Infrastruktur
• Projektmitarbeit
• Servereinrichtung und Verwaltung 
• Unterstützung von Projektleitern 

09/2003 – 04/2004 Militärdienst in Dübendorf 

08/1999 – 08/2003 Ausbildung Informatiker EFZ, 100% 
Unternehmen, Ort 

• 1st und 2nd Level Support 
• Helpdesk
• Soft- und Hardware Installationen 

Tipps für Ihren Lebenslauf

yellowshark.com

Beispiel-Lebenslauf IT

• Setzen Sie auf ein professionell 
erstelltes Bewerbungsfoto mit einer 
guten Bildqualtiät.

• Hoch- oder Querformat, beides ist 
möglich.

• Zeichnen Sie als Erstes Ihre 
akademische Laufbahn auf. 
Beachten Sie dabei, das Neueste 
zuerst zu nennen.

• Geben Sie das Datum jeweils 
einheitlich in Monat und Jahr an.

• Führen Sie Ihre beruflichen 
Erfahrungen in umgekehrt 
chronologischer Reihenfolge auf –
Neueste Ereignisse also zuerst.

• Nennen Sie zuerst Ihre Position und 
danach Ihren Arbeitgeber und 
schliesslich Ihre Aufgaben in kurzen, 
verständlichen Stichworten.

• Beschreiben Sie Ihre Aufgaben in 
kurzen, verständlichen Stichworten.
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SPRACHEN 

Deutsch 
Muttersprache 

Englisch 
Verhandlungssicher 

Französisch
Gute Kenntnisse  

NEBENBERUFLICHE AKTIVITÄTEN 

2008 – heute Freiwillige Feuerwehr Musterdorf  

2011 – heute Vorstandsmitglied im Verein Muster  

IT KENNTNISSE 

MS Office 
Sehr gute Kenntnisse 

SAP R/3 
Sehr gute Kenntnisse in den Modulen FI und CO 

Microsoft Server 
Sehr gute Kenntnisse  

JavaScript 
Sehr gute Kenntnisse  

PHP 
Grundkenntnisse 

Java 
Grundkenntnisse 

ZERTIFIKATE 

Datum Titel des Zertifikats  
Optionaler kurzer Text, der das Zertifikat beschreibt. 

Datum Titel des Zertifikats  
Optionaler kurzer Text, der das Zertifikat beschreibt. 

INTERESSEN & FREIZEIT 

• Lesen (Biographien)
• Molekularküche (Mitglied des Männerkochclubs) 
• Orientierungslauf 

REFERENZEN

Werden auf Anfrage bekannt gegeben 

VERFÜGBARKEIT

3 Monate Kündigungsfrist 

• Schätzen Sie Ihre Sprachkenntnisse
realistisch ein und unterscheiden
Sie zwischen schriftlichen und
mündlichen Fähigkeiten.

• Auch aufgeführte Sprach- 
aufenthalte oder -kurse sollten Sie
unbedingt erwähnen.

• Führen Sie alle Fähigkeiten auf, 
die Sie für die Stelle qualifizieren.

• Liefern Sie allfällige Referenzen
erst auf Anfrage.

• Damit Sie gut vorbereitet sind,
nehmen Sie Ihre Liste mit den
Referenzen zum
Vorstellungsgespräch mit.

Extratipp

• Bei einer Online-Bewerbung sollten Sie Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse in einem
PDF zusammenfassen.

• Wenn Sie Ihre Bewerbung per Post versenden, wäre es von Vorteil, das Dossier auf etwas
dickerem Papier auszudrucken.

Beispiel-Lebenslauf IT




